ANEXO Il

Define o regulamento para instrucao de Procedimento de Gestao
Administrativa nao englobado por médulo especifico do Sistema de
Informacoes do Ministério Publico — SIM

Art. 1.2 Fica instituido o Sistema de Informagdes do Ministério Publico —
SIM como plataforma eletrénica preferencial para a pratica de atos administrativos
nao englobados por médulo especifico do Sistema de informag¢des do Ministério
Publico — SIM.

§ 1.2 Os requerimentos e solicitacbes internas de natureza
administrativa deverao ser realizados de forma eletrénica através do SIM, ou por
meio de formularios eletrénicos especificos disponiveis nas paginas da intranet
e/ou internet do Ministério Publico.

§ 2.2 Por obrigacdo normativa ou legal, a é&rea especializada
competente pela analise do requerimento ou solicitacdo podera solicitar a
apresentacao de documentos fisicos complementares.

Art. 2.2 Os atos administrativos poderao ser assinados eletronicamente
mediante o uso de /login e senha, ressalvados as Decisbes, Deliberacoes
administrativas e Pareceres juridicos com possibilidade de reflexos externos, que
deverao ser assinados por meio de certificado digital.

Art. 3.2 Os documentos que necessitarem de mais de uma assinatura,
como Pareceres conjuntos, Atas, Convénios e instrumentos congéneres, serao
preferencialmente assinados digitalmente por todos, exclusivamente por meio de
certificado.

Paragrafo unico. Na impossibilidade dos documentos citados no caput
serem assinados por todos através do uso de certificado, deverao ser impressos,
assinados no documento em papel, digitalizados, juntados ao procedimento
respectivo e o original arquivado na area competente, segundo orientacées de
gestdao documental e conforme Tabela de Temporalidade de Documentos do
Ministério Publico.



