ANEXO |

Define o regulamento para instrucao do Procedimento
de Gestao Administrativa

Art. 1.2 Fica instituido o Sistema de Informagbes do Ministério
Publico — SIM como plataforma eletrénica preferencial para pratica de atos
administrativos decorrentes de compras e contratacoes.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, quando inviavel a
utilizacdo do SIM e mediante autorizagdo do Diretor-Geral, aquisicbes e
contratagbes poderdo ser instruidas em suporte papel ou utilizando outra
plataforma.

Art. 2.2 Havendo necessidade de proceder a digitalizacdo de
documentos entregues em maos por terceiro, o servidor devolvera o original a
quem o apresentou, salvo nos seguintes casos, em que 0s originais deverao
ficar sob guarda do Ministério Publico:

| - documentos entregues em sessdes presenciais de licitagio;

Il - atas assinadas;

lll - pedidos de esclarecimento; e

IV - recursos.

Art. 3.2 Os atos administrativos poderdo ser assinados
eletronicamente mediante o uso de login e senha, ressalvados os seguintes,
qgue deverao ser assinados por meio de certificado digital:

| - parecer juridico;

Il - ordenacgéo de despesas;

lll - editais de licitagdo ou termo de cotacdes eletronicas;

IV - manifestacdo sobre recursos; e

V - homologacao de procedimento licitatorio.



