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LOGIN GOV.BR 
E SELEÇÃO DO TIPO DE PROPOSTA
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Após cadastro no sítio gov.br, selecione a proposta desejada, de 
Convênio (para órgãos públicos) ou de Parceria (para organizações 
da sociedade civil). 



PROPOSTA DE 
CONVÊNIO



• Projeto: inserir título/nome do projeto
• Seleção do  Edital ou Situação Emergencial



PROPOSTA DE 
PARCERIA



T'TIULO

• Projeto: inserir título/nome do projeto
• Seleção do  Edital ou Situação Emergencial



VISÃO GERAL

Seguiremos nosso tutorial com o preenchimento de proposta de parceria.
Importante: as seções de preenchimento a seguir são idênticas, tanto para propostas 
de convênios (com entes públicos) quanto para propostas de parcerias (com entes 
privados).



• Seções de preenchimento do formulário eletrônico



FORMULÁRIO ELETRÔNICO
TERMO DE PROPOSTA
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• Faça o download, preencha os campos e colete a assinatura do 
representante legal do órgão ou entidade

• Faça a juntada/upload do documento preenchido 

• O documento atesta que o responsável pelo órgão ou entidade 
deseja apresentar o projeto ao Conselho Gestor do FRBL



• Termo e documentos (1)
Termo digitalizado e assinado;
Documento de identificação do firmatário do termo:;
Documento de comprovação de condição de representante legal .



• Termo e documentos (2)
Visão do termo (Parcerias) disponível para download.



FORMULÁRIO ELETRÔNICO
PLANO DE TRABALHO
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DESCRIÇÃO DO 
PROJETO

Inserção de informações cadastrais do proponente e do interveniente, se 
houver

Momento para descrever, justificar, indicar público-alvo e resultados 
esperados do projeto, bem como indicar a capacidade técnica do 
proponente para executá-lo, além da indicação da contrapartida 
(financeira/bens/serviços), se for o caso

Trecho relevante para que o proponente estabeleça diálogo com o 
Conselho Gestor - FRBL



• Dados cadastrais



• Outros partícipes 
Interveniente: participe do convênio para auxiliar no acompanhamento e na 
fiscalização ou assumir outras obrigações não financeiras em nome próprio



• Descrição do projeto
Campos para seleção e também para inserção de texto.



PLANILHAS 
FINANCEIRAS

• Cronograma de execução

• Plano de aplicação

• Cronograma de desembolso

• Contrapartida em Bens e Serviços Economicamente Mensuráveis

• Descrição dos Bens, Serviços e/ou Obras

• Detalhamento das Horas Técnicas



• Cronograma de execução (1)
Demonstra como ocorre a execução do recurso em relação ao tempo de duração 
do projeto.



• Cronograma de execução (2)
Inserir linha(s) descrevendo cada Meta/Etapa/Fase e o mês de vigência para o seu 
início e conclusão (previsão que tem como marco inicial a publicação do extrato do 
termo no Diário Eletrônico do MPRS);
Juntar documento contendo orçamentos que dão base àquela estimativa de preço.



• Plano de aplicação (1)



Plano de aplicação (2)

Classifica a despesa prevista no projeto.
Despesa corrente: gastos de manutenção e funcionamento que não contribuem, 
diretamente, para a formação ou aquisição de um bem de capital.
Despesa de capital: despesas que contribuem, diretamente, para a formação ou 
aquisição de um bem de capital.
Bem de capital: máquinas utilizadas em processos manufatureiros, as máquinas 
agrícolas, elétricas, de mineração e construção e também os bens da tecnologia da 
informação e comunicação (TIC), como computadores e servidores.



• Cronograma de desembolso (1)



• Cronograma de desembolso (2)
Indica como será o desembolso do recurso pelo FRBL em favor do proponente, ou seja, 
se a transferência de recursos ocorrerá em parcela única ou em mais parcelas, e também 
em que mês da vigência do termo será efetivada esta(s) transferência(s).



• Contrapartida em bens e serviços economicamente mensuráveis (1)

Este formulário só deve ser preenchido caso existam BENS ou SERVIÇOS a informar no 
item "Contrapartida", constante na seção "Descrição do Projeto". Exemplos: horas de 
trabalho do pessoal da instituição, equipamentos ou instalações colocadas à disposição 
para a realização do projeto.
A forma de aferição do valor correspondente deverá ser comprovada por meio de 
orçamentos ou informativo de composição de custos, ficando prevista a juntada 
obrigatória de pelo menos um arquivo com esta finalidade.



• Descrição dos bens, serviços e/ou obras (1)



• Descrição dos bens, serviços e/ou obras (2)



• Descrição dos bens, serviços e/ou obras (3):
Esta planilha financeira consiste em indicação pormenorizada, item a item, de todas os 
custeios previstos pelo projeto.



• Detalhamento das horas técnicas (1)
Este formuláriosó deve ser respondido caso exista previsão de prestação de serviços, 
especialmente os de assessoria, assistência, consultoria e capacitação, para o projeto.



• Obrigações do interveniente (1)
Quando houver, informar quais serão asobrigações não financeiras da entidade 
interveniente.



INDICADORES DE AVALIAÇÃO DE 
RESULTADOS

INFORMAÇÕES ADICIONAIS
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• Indicadores de avaliação e resultados (1)



• Informações adicionais (1) 
Espaço para complementar o que já foi descrito.



DECLARAÇÕES

• Obras de engenharia

• Todos os proponentes

Preenchimento de caixa de seleção
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• Declaração para obras de engenharia (2)

• Declaração para obras de engenharia: não se aplica (1)



• Declaração para todos proponentes (1)



FORMULÁRIO 
PREENCHIMENTO CONCLUÍDO
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• Preenchimento concluído e apto para remessa ao FRBL



PROTOCOLO
A criação do protocolo gerará um número, que corresponde 
à autuação de procedimento eletrônico (PGEA) junto à 
Secretaria Executiva do FRBL

CONSULTA
Para verificar o andamento do procedimento, basta inserir o 
número do procedimento:
https://www.mprs.mp.br/atendimento/consulta-processo/



OBRIGADO
POR ENCAMINHAR SUA
PROPOSTA
Equipe da Secretaria Executiva - FRBL

frbl@mprs.mp.br

www.mprs.mp.br/frbl/


