ANEXO I
	PLANO DE TRABALHO REMOTO

	Servidor
	
	ID
	

	E-mail funcional
	

	Unidade
	

	Telefone Residencial
	
	Telefone Celular
	

	Data de Ingresso no  Trabalho Remoto
	
	Data de Término do Trabalho Remoto
	

	PRIMEIRO MÊS
	

	
	Data Distribuição
	Expedientes
	Prazos
	Resultados
	Observações

	1ª semana
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Envio de relatório prévio ao Coordenador da Unidade
	
	

	2ª semana
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Envio de relatório prévio ao Coordenador da Unidade
	
	

	Reunião quinzenal
	

	3ª semana
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Envio de relatório prévio ao Coordenador da Unidade
	
	

	4ª semana
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Envio de relatório prévio ao Coordenador da Unidade
	
	

	Reunião Quinzenal
	

	Relatório Mensal ao Coordenador Institucional 
	

	Data:

	
	

	Assinatura Servidor
	Assinatura Coordenador da Unidade

	Ciência e manifestação do Coordenador Institucional
	








